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  ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова  ДПА у Закарпатській області

                          __________________ М.С.Хом’як

                          « 15» 12 .2009р.
ПЛАН РОБОТИ

Державної податкової адміністрації у Закарпатській області

на I квартал 2010  року

	№

п/п
	Основні напрями роботи та зміст заходів
	Відповідальні виконавці
	Термін

виконання
	Відмітка

про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.


	Розділ 1.

Організація роботи щодо забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України, у т.ч.:
	
	
	

	1.1.
	Організація роботи по мобілізації надходжень до  бюджетів України:
	
	
	

	1.1.1.
	Проводити інвентаризацію запитів на проведення зустрічних перевірок, по яких не отримано відповіді та направляти листи про сприяння в проведені перевірок та надання інформації до відповідних податкових органів
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щомісячно
	

	1.1.2.
	Організувати та провести перевірки щодо контролю за здійсненням розрахункових операцій у сфері готівкового та безготівкового обігу на території  Закарпатської області згідно затвердженого плану перевірок по таких напрямках:

- роздрібна торгівля,  

- громадське харчування;

- торгівля алкогольними напоями та тютюновими виробами;

- роздрібна торгівля нафтопродуктами 
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.1.3.
	Забезпечити збір, узагальнення, аналіз та подання інформації до ДПА України:

- щодо стану надходжень до Державного бюджету штрафних санкцій, нарахованих за наслідками перевірок у сфері готівкового обігу;

- щодо проведеної контрольно-перевірочної роботи;

- щодо результатів контрольно-перевірочної роботи підрозділів КРО АРМ “Касові апарати”

- щодо стану контролю за дотриманням вимог Указів Президента України від 12.06.95 № 436 “Про застосування штрафних санкцій за порушення норм з регулювання обігу готівки”, від 16.03.95 № 227 “Про заходи щодо нормалізації платіжної дисципліни в народному господарстві”;

- моніторинг про динаміку середніх цін на окремі товари продовольчої групи вітчизняного виробництва та світлі нафтопродукти 
	Управління податкового контролю юридичних осіб 
	Протягом кварталу
	

	1.1.4.
	Надання в ДПА України 

- моніторингу щодо результатів контрольно-перевірочної роботи  

-  звіту «Аудит-1» 

- інформації щодо критеріїв оцінки результатів роботи УПКЮО за узагальнюючим інтегрованим показником

- інформації стосовно фактичного та прогнозного виконання показника 26 рядка декларації з ПДВ за результатами контрольно перевірочних заходів підпорядкованих  підрозділів   
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щомісячно до10 числа;
Щомісячно до 9 числа;
щомісячно до 10 та 20 числа 
	

	1.1.5.
	Аналіз заходів, направлених на забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розрахункової бази згідно наказів ДПАУ по податках і зборах, закріплених за управлінням оподаткування юридичних осіб
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.1.6.
	Здійснення аналізу причин низького податкового навантаження у СПД, які при значних валових доходах більше 50,0 млн.грн декларують податкове зобов’язання менше 1 відсотка.Вжиття заходів, спрямованих на зниження збитковості та підвищення рівня податкового навантаження. Проведення детального аналізу причин низької податкової віддачі та наслідків впливу фінансової кризи на результати господарської діяльності СГД-«мінімізаторів» та збиткових підприємств. Підготувати по даних питаннях службові записки для включення до плану-графіку документальних перевірок
	Управління оподаткування юридичних осіб 

райміськДПІ
	Протягом кварталу
	


	1.1.7.
	Здійснення аналізу фінансово-господарської діяльності СПД, в першу чергу по бюджетоутворюючих, які за  2009 рік знизили сплату податку на прибуток та податку на додану вартість у порівнянні з відповідним періодом 2008 року. З’ясувати складові витрат та інші причини зниження сплати податків 
	Управління оподаткування юридичних осіб


	Протягом кварталу
	

	1.1.8.
	Проведення ретельного аналізу результатів контрольно-перевірочної роботи по проведених невиїзних документальних перевірках, застосованих штрафних санкціях за несвоєчасну сплату податкового зобовязання, за неподання звітності по підсумках декларування за 2009 рік. Направити до райміськДПІ оглядові листи з даних питань
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.1.9.
	Провести аналіз сплати по підприємствах, які при значних обсягах сплачують податок на прибуток до 1 тис.грн. Направляти листи до райміськДПІ з цього питання для вжиття заходів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.1.10.
	Підготовка аналітичних матеріалів, довідок про роботу райДПІ з питань адміністрування податку на прибуток, податку на додану вартість, акцизного збору та інших податків і зборів, закріплених за управлінням оподаткування юридичних осіб, на засідання колегії облДПА та ОДА
	 Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.1.11.
	Здійснення аналізу повноти застосування штрафних санкцій за неподання або невчасне подання звітності та за несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов’язань. Контроль за станом забезпечення надходження до бюджету застосованих штрафних санкцій
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.1.12
	Своєчасний і якісний розгляд листів-запитів від структурних підрозділів райміськДПІ та платників податків
	 Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.1.13.
	Проведення за результатами поданої податкової звітності ретельного аналізу стану нарахувань і сплати податку на додану вартість бюджетоформуючими платниками області з метою виявлення додаткових резервів та основних чинників, що негативно впливають на їх роботу. У разі виявлення інформації про застосування схем мінімізації податкових зобов’язань з ПДВ або фактів ухилення від оподаткування підготовка службових записок з відповідним переліком СГД управлінню податкового контролю юридичних осіб та податкової міліції для подальшого відпрацювання
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.14.
	Здійснення контролю за якістю опрацювання підрозділами податку на додану вартість райміськДПІ податкової звітності з ПДВ з урахуванням вимог наказу ДПА України №266 та опрацюванням платників ПДВ, віднесених до другої категорії, які знаходяться на особливому контролі ДПА України 
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.15.
	Підготовка аналітичних матеріалів щодо переліку платників ПДВ, які за результатами автоматизованого співставлення податкових  зобов’язань та податкового кредиту у розрізі контрагентів віднесені до 2 категорії та вірогідно скористалися «податковими ямами» для завищення податкового кредиту на значну суму , а також платників, які занизили податкові зобов’язання і є вірогідними «податковими ямами»
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.16.
	Аналіз причин низької податкової віддачі з податку на додану вартість з метою забезпечення використання резервів по наповненню Державного бюджету, підвищення рівня сплати податку на додану вартість та виключення можливості скорочення податкової бази за рахунок декларування платниками податків неправомірного податкового кредиту
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.17.
	Аналіз правомірності застосування пільг з податку на додану вартість. Здійснення моніторингу в розрізі кодів пільг
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.18.
	Здійснення аналізу діяльності суб’єктів господарської діяльності у сфері сільського, лісового господарства та рибальства 
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Протягом кварталу
	

	1.1.19.
	Контроль за проведенням інвентаризації платників податку на додану вартість, аналіз проведеної роботи з платниками, реєстрація яких в якості платників ПДВ анульована за рішенням податкового органу та які несвоєчасно повернули свідоцтво про реєстрацію платника ПДВ
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.20.
	Здійснення аналізу даних АІС «Моніторинг Реєстру платників ПДВ» в частині своєчасності та повноти реєстрації платників податку на додану вартість та їх анулювання відповідно до вимог Регламенту та порядку дій структурних підрозділів органів державної податкової служби при реєстрації платників ПДВ
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.21.
	Контроль за організацією роботи підпорядкованих структурних підрозділів райміськДПІ з упередження безпідставно сформованого податкового кредиту, у т.ч. за рядком 26 декларації з ПДВ

	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.22.
	Здійснення аналізу даних АРМу «Митниця» в частині  відповідності здійснених експортно-імпортних операцій з підакцизною продукцією (тютюнова сировина, алкогольні напої, транспортні засоби), отриманим пільгам з акцизного збору за 2009 рік 
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ 
	Протягом кварталу
	

	1.1.23.
	Проведення аналізу результатів контрольно-перевірочної роботи по застосуванню штрафних санкцій за несвоєчасну сплату податкових зобов’язань, за неподання звітності по підсумках 2009 року. Направити до райміськДПІ оглядові листи з даних питань
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Протягом кварталу
	

	1.1.24.
	Проведення порівняльного аналізу відомостей з додатку 5 до Декларації по ПДВ щодо придбання суб’єктами господарювання, які здійснюють діяльність в оптовій торговельній мережі, алкогольних напоїв та пива від виробників, імпортерів зазначеної продукції та торговельних представництв таких підприємств, з фактичними надходження збору на розвиток виноградарства, садівництва та хмелярства
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Протягом кварталу
	

	1.1.25.
	Проведення заходів разом з управлінням статистики відділами податкового контролю юридичних осіб та податкової міліції щодо розширення бази оподаткування та збільшення суми декларування виручки від реалізації алкогольних напоїв та пива, за даними звітів по збору на розвиток садівництва, виноградарства та хмелярства
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Протягом кварталу
	

	1.1.26.
	Опрацювання нарахованих середньомісячних сум збору на розвиток виноградарства, садівництва та хмелярства по суб’єктах господарювання, які здійснюють діяльність з продажу алкоголю та пива в Закарпатській області, однак сплачують збір за місцем реєстрації головного підприємства, частка виручки, яка отримується саме філіями суб’єктів господарювання 
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Протягом кварталу
	

	1.1.27.
	Проведення звірки розрахунків акцизного збору із даними звітів про використання марок акцизного збору і звітів 1-РС, 2-РС за 2009 рік, із подальшим ініціюванням, за результатами аналізу, проведення документальних перевірок підприємств-виробників алкогольних напоїв


	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Постійно
	

	1.1.28.
	Здійснення порівняльного аналізу даних звітів на розвиток виноградарства, садівництва та хмелярства та про використання реєстраторів розрахункових операцій та книг обліку розрахункових операцій (розрахункових книжок) за 2009 рік
	 Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Постійно
	

	1.1.29.
	Аналіз обсягів виробництва та реалізації підакцизної продукції в розрізі видів підакцизної продуції за 2009 рік
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Щомісячно
	

	1.1.30.


	Контроль за правильністю видачі та погашення податкових векселів на винопродукцію, лікеро – горілчану продукцію та оргсинтезу
	Відділ

адміністрування ПДВ та АЗ
	Протягом кварталу
	

	1.1.31.
	Координація роботи з регіональними органами земельних щодо надання інформації про проведення грошової оцінки та інвентаризації земель по Закарпатській області та надання інформації до ДПАУ
	Сектор адміністрування місцевих, ресурсних, рентних та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.1.32.
	Проведення аналізу по орендній платі за землі державної та комунальної власності по області та надання інформації до ДПАУ
	Сектор адміністрування місцевих, ресурсних, рентних та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.1.33.
	Координація роботи з регіональними органами Держлісгоспу щодо переліку лісокористувачів, які отримали дозволи на спеціальне лісокористування
	Сектор адміністрування місцевих, ресурсних, рентних та неподаткових платежів 
	Протягом кварталу
	

	1.1.34.
	Координація роботи з регіональними органами Мінекоресурсів України щодо своєчасності надання органам державної податкової служби уточнюючого переліку суб’єктів господарювання, яким в установленому порядку видано дозволи на спеціальне водокористування, викиди забруднюючих речовин і ліміти на утворення і розміщення відводів
	Сектор адміністрування місцевих, ресурсних, рентних та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.1.35.
	Координація з обласним управлінням культури щодо надання податковим органам переліку організаторів гастрольних заходів в області, їх адреси та реєстраційні дані, а також місць проведення гастрольних заходів
	Сектор адміністрування місцевих, ресурсних, рентних та неподаткових платежів
	Щомісячно до 10 та 23 числа


	

	1.1.36.
	Провести аналіз та підготувати оглядовий лист щодо проведеної роботи райміськДПІ за  2009 рік та напрямки роботи у 2010 році
	Сектор адміністрування місцевих, ресурсних, рентних та неподаткових платежів
	Січень
	

	1.1.37.


	Проведення 2-х тематичних перевірок райміськ ДПІ з питань адміністрування місцевих, ресурсних та інших .податків і зборів
	Сектор адміністрування місцевих, ресурсних, рентних та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.1.38.


	Аналіз виконання завдань розрахункової бази до Зведеного Державного та місцевого бюджетів  по податках та платежах в розрізі  районів  (з розщепленням)
	Відділ економаналізу
	Щоденно,

щодекадно,

щомісячно
	

	1.1.39.
	Підготовка аналітичних матеріалів  на засідання колегії ДПАУ та обл. ДПА  по підсумках  роботи  за 2009 рік , помісячно за І квартал 2010 року
	Відділ економаналізу
	У визначений

термін
	

	1.1.40.
	Моніторинг розрахунків з бюджетом     визначальних   платників  області  
	Відділ економаналізу
	Щомісячно до 10 та 23 числа
	

	1.1.41.
	Підготовка аналітичних матеріалів  головному   управлінню статистики
	Відділ економаналізу
	Щомісячно
	

	1.1.42.
	Аналіз втрат бюджету по наданих пільгах в оподаткуванні в розрізі районів і міст,   видів податків, видів пільг  за  2009 рік та звітні періоди  2010 року
	Відділ економаналізу
	Березень
	

	1.1.43.
	Аналіз  стану  розрахунків  з  бюджетом  в  розрізі  галузей  економіки та видів економічної  діяльності  області
	Відділ економаналізу
	Постійно
	

	1.1.44.
	Звіт  ПК  « Моніторинг»
	Відділ економаналізу
	Постійно
	

	1.1.45.
	Підготовка матеріалів  для  розміщення на  Web-сайті
	Відділ економаналізу
	На протязі кварталу
	

	1.1.46.
	Аналіз  валових доходів, валових витрат та фінансових результатів за 2009 р. в розрізі  галузей економіки  області
	Відділ економаналізу
	Березень
	

	1.1.47.
	Розрахунок оцінки  ефективності роботи   райміськ ДПІ помісячно протягом кварталу 
	Відділ економаналізу
	Постійно
	

	1.1.48.
	Організація роботи з великими платниками податків, підприємствами у складі  фінансово-промислових груп (здійснення моніторингу  повноти нарахувань та сплати платежів , штрафних санкцій, організація та супроводження контрольно-перевірочної роботи)
	Відділ економаналізу
	Протягом кварталу
	

	1.1.49.
	Організація  роботи  по розподілу розрахункової бази надходження податків та платежів  до  Державного  бюджету  на  І квартал 2010 року та аналіз їх виконання
	Відділ економаналізу
	Щомісячно
	

	1.1.50.
	Аналіз  стану  розрахунків  з  бюджетом  в  розрізі  галузей  економіки  та видів економічної  діяльності  області
	Відділ економаналізу
	Щомісячно
	

	1.1.51.
	Аналіз показників звітностей, що подаються ВПП та підприємствами, що входять до складу ФПГ
	Відділ економаналізу
	Протягом кварталу
	

	1.1.52.
	Обробка інформації про  валові доходи та  валові  витрати по підприємствах,  валовий дохід  яких  за  2009 р. дорівнює,  або  перевищує  5  млн. грн. та  виявлення  платників  з низьким  податковим  навантаженням
	Відділ економаналізу
	Протягом кварталу
	

	1.1.53.
	Формування переліку платників, що допустили  значний  спад  сплати  платежів  до Державного бюджету  проти аналогічного періоду 2007 року 
	Відділ економаналізу
	Протягом кварталу
	

	1.1.54.
	Інформація  про  обсяги  очікуваних  надходжень  грошових  коштів  до  Державного  бюджету
	Відділ економаналізу
	Щомісячно
	

	1.1.55.
	Супроводження роботи по  відпрацюванню показників 5 додатку до декларації з податку на додану вартість підприємств, що задекларували значні суми податкового кредиту та зменшили податкове зобов’язання
	Відділ економаналізу
	На протязі кварталу
	

	1.1.56.
	Здійснення систематичного контролю щодо організації роботи стосовно отримання відомостей від державних реєстраторів про вчинення реєстраційних дій щодо юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців в усіх підпорядкованих ДПІ
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.57.
	Формування та ведення Єдиного банку даних про платників  податків - юридичних та фізичних осіб – підприємців
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.58.
	Здійснення автоматизованих перевірок стану ведення баз даних Єдиного банку даних платників податків – юридичних та фізичних осіб – підприємців. Здійснення автоматизованих перевірок стану ведення баз даних Єдиного банку даних платників податків – юридичних та фізичних осіб – підприємців
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.59.
	Контроль за повнотою взяття на податковий облік СГ за даними держстатистики
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.60.
	 Контроль наповнення обласного реєстру АІС РПП та надсиланням файлів змін LR… підпорядкованими ДПІ
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.61.
	Організація роботи щодо проведення бюджетного відшкодування сум ПДВ


	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.62.
	Ведення та аналіз реєстру платників податку на додану вартість юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.63.
	  Участь у здійсненні моніторингу платників ПДВ, які включені до Реєстру


	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	1.1.64.
	Забезпечити безумовне виконання щомісячних завдань з надходження платежів до Державного бюджету України за рахунок участі підрозділів податкової міліції (відповідно до алгоритму, встановленого вказівкою ДПА України від 10.07.2007 р. № 13671/7/26-1117), що доводяться відповідними наказами ДПА України та вказівками ГУПМ ДПА України 
	Галузеві служби УПМ, СВ ПМ ДПА в області, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Щомісячно
	

	1.1.65.
	Спрямувати зусилля підрозділів податкової міліції на більш повне відшкодування встановлених збитків по кримінальних справах. Систематично заслуховувати з цього питання керівників підрозділів, членів слідчо-оперативних груп
	СВ ПМ ДПА в області, галузеві служби УПМ, штаб УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.2.
	Організація та проведення контрольно-перевірочної роботи  з питань додержання податкового та валютного законодавства:
	
	
	

	1.2.1.
	Аналіз інформації (матеріалів), отриманих від підрозділів податкової міліції та інших правоохоронних органів, які містять інформацію про можливі порушення податкового законодавства у великих та особливо великих розмірах 
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.2.2.
	Здійснення розгляду та перевірки заяв, повідомлень 
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.3.
	Проведення позапланових  та невиїзних документальних перевірок суб’єктів господарської діяльності на виконання постанов відповідних правоохоронних органів
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.4.
	Участь у проведенні документальних перевірок згідно затвердженого плану-графіка документальних перевірок на 1 квартал 2010р.
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.5.
	Моніторинг взаємодії підрозділів  податкового контролю юридичних осіб з юридичною службою та відділом апеляцій
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.6.
	 Контроль за дотриманням виконання плану – графіку проведення документальних перевірок суб’єктів господарської діяльності на 1 квартал 2010 року
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.7.
	Узагальнення та надання інформації до ДПА України щодо  створення депозитарію актів документальних перевірок
	УПКЮО
	Протягом кварталу


	

	1.2.8.
	Проводити заслуховування попередніх результатів документальних перевірок бюджетоутворюючих СГД  – юридичних осіб
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.9.
	Здійснювати супровід документальних перевірок включених до плану графіку-документальних перевірок СГД – юридичних осіб
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.10.
	Узагальнення, аналіз та подання інформації до ДПА України :

-моніторинг перевірок підприємств нафтопереробного комплексу та підприємств, що реалізують нафтопродукти ;

-про виконання рішень КМУ до засідань урядової комісії з питань гуманітарної допомоги;

-результати перевірок цільового використання а/т засобів ввезених на митну територію України , як гуманітарна допомога;

-результати перевірок  з питання повноти нарахування дивідендів на державну частку;

виконання вимог Розпорядження ДПА України №192-р від 11.06.2007р.вжиття заходів щодо підвищення ефективності проведення перевірок великих підприємств;

-інформація та моніторинг цін на продукти харчування, що відвантажуються в оптову та роздрібну мережу, результати перевірок підприємств торгівлі;

-результати перевірок великих підприємств щодо виявлення схем мінімізації податкових зобов’язань в т.ч. схем ухилень від оподаткування;

-інформація щодо результатів інвентаризації стану відпрацювання руху “технічних” акцій;

-інформація щодо перевірок СГД, що здійснюють діяльність із надання державних платних послуг;

-інформація щодо результатів перевірок розпорядників бюджетних коштів;

-результати перевірок СГД із валовим доходом за попередній рік понад 100млн.грн.

-результати опрацювання податкової звітності платників ПДВ ІІ категорії по яких встановлені розбіжності задекларованих сум податкових зобов’язань/податкового кредиту з даними контрагентів згідно автоматизованої Системи співставлення податкового кредиту та податкових зобов’язань в розрізі контрагентів, які передані на опрацювання до підрозділів податкового контролю.

-інформація щодо вжитих заходів на виконання постанови КМУ від 25.11.09 №1241 „Про заходи щодо забезпечення надходжень до державного бюджету та розрахунків за природний газ” та пункту 4 селекторної наради під головуванням Прем’єр-міністра України від 23.11.2009р. 


	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.11.
	Формування та узгодження плану–графіку  проведення перевірок суб’єктів господарювання на І І  квартал 2010 року 
	УПКЮО
	Третя  декада останнього місяця кварталу
	

	1.2.12.
	Своєчасний і якісний розгляд листів-запитів від правоохоронних органів, платників                     податків та райміськДПІ
	УПКЮО
	Протягом кварталу
	

	1.2.13.
	По підсумках роботи за  2009 рік підготувати матеріали на колегію облДПА щодо організації роботи по підтвердженню заявлених до відшкодування сум ПДВ 
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Січень
	

	1.2.14.
	Направити в райміськДПІ оглядовий лист по результатах контрольно-перевірочної роботи щодо підтвердження заявлених до відшкодування сум ПДВ за  2009 рік, розробити  напрямки роботи
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Січень
	

	1.2.15.
	Прийняти участь у проведенні комплексних ревізій стану контрольно-перевірочної роботи райміськДПІ щодо підтвердження заявлених сум ПДВ згідно графіку проведення перевірок
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Згідно графіку
	

	1.2.16.
	Організовувати та здійснювати контроль за виконанням доведених до райміськДПІ граничних рівнів з упередження відшкодування ПДВ
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	1.2.17.
	Організовувати та здійснювати  контроль щодо проведення документальних невиїзних (камеральних) та документальних (виїзних) перевірок правомірності задекларованих до відшкодування сум ПДВ в законодавчо встановлений термін
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	1.2.18.
	Розглядати матеріали перевірок щодо відшкодування ПДВ по підприємствах, що заявили бюджетне відшкодування на розрахунковий рахунок та надавати пропозиції щодо правомірності його відшкодування
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	1.2.19.
	На виконання наказу ДПА України від 18.08.2005р. №350 (із змінами та доповненнями) здійснювати контроль за своєчасністю проведення зустрічних перевірок
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	1.2.20.
	Проводити інвентаризацію запитів на проведення зустрічних перевірок, по яких не отримано відповіді та направляти листи про сприяння в проведені перевірок та надання інформації до відповідних податкових органів
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Щомісяця
	

	1.2.21.
	Забезпечити узагальнення, аналіз та подання інформацій до ДПА України :

- об’єктивна інформація про платників податків, які заявили на розрахунковий рахунок до відшкодування ПДВ більше 100,0 тис. грн.;
- інформація про виконання показника граничного рівня упередження ПДВ;
- інформація про результати камеральних та документальних перевірок, про обсяги відшкодування сум ПДВ до 100,0 тис.грн., стан оскарження повідомлень-рішень;
- інформація щодо сум ПДВ, включених в графу 1 Реєстру про відшкодування ПДВ (таблиця на 30 граф) по деклараціях, де сума заявки більше 100,0 тис.грн.;
-обслуговування заявок.; 

- наказ ДПА України від 13.11.07 № 631 «Про оперативне відпрацювання заявлених до відшкодування сум ПДВ»
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Щодекадно;
Щомісяця 10-го та 20-го числа ;
щомісяця 10 числа;
Щомісяця 4,14,24 числа ;
На 5-й робочий день;
Останній день місяця
	

	1.2.22.
	Формування реєстрів про відшкодування ПДВ по деклараціях, у яких заявлено до відшкодування суми ПДВ до 100,0 тис.грн. та надання їх Головному управлінні Державного казначейста у Закарпатській області
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Щодекадно


	

	1.2.23.
	Розгляд та підготовка відповідей на письмові звернення платників щодо порядку застосування податкового законодавства, інших органів державної влади та правових органів 
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	1.2.24.
	Проводити щомісячний аналіз виконання бюджетного розпису по податках, які адмініструються управлінням оподаткування фізичних осіб та стан виконання плану-графіку документальних перевірок СГД-фізичних осіб  з доведенням оглядового листа до райміськДПІ.
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.25.
	Своєчасний і якісний розгляд листів-запитів від платників податків та рай(міськ)ДПІ


	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.26.
	Проведення методологічного семінару - наради з керівниками (спеціалістами) підрозділів оподаткування фізичних осіб, масово-роз`яснювальної роботи та звернень громадян з актуальних питань організації та проведення кампанії з декларування доходів громадян,  підведення підсумків роботи підрозділів оподаткування фізичних осіб за 2009 рік
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.27.
	Підвести підсумки контрольно - перевірочної роботи та виконання розрахункової бази по податках, що адмініструються підрозділами оподаткування фізичних осіб за 2009 рік, визначити напрями щодо мобілізації коштів до зведеного бюджету на 2010 рік та підготувати матеріали для узагальнення даних на Колегію ДПА області
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.28.
	Надання методологічної та практичної допомоги підрозділам оподаткування фізичних осіб низових ДПІ при проведенні перевірок
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.29
	Організувати та провести з працівниками ДАІ рейдові перевірки по виявленню власників транспортних засобів – фізичних осіб, що ухиляються від сплати податку та тих, що займаються транспортними перевезеннями
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.30..
	Налагодження співпраці з обласним центром зайнятості населення, управлінням праці і соціального захисту населення іншими контролюючими органами з метою виявлення виплат заробітної плати в «конвертах», легалізація найманих працівників та додаткової реєстрації суб’єктами господарської діяльності громадян, що систематично займаються підприємництвом
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.31.
	Організувати та проводити перевірки суб’єктів господарювання лісопромислового комплексу з питань повноти нарахування та сплати ними податків, зборів, інших обов’язкових платежів, а також залучення додаткових надходжень до Державного бюджету.

Здіснювати аналіз суб’єктів господарювання, які мають наявну заборгованість по заробітній платі та по податку з доходів фізичних осіб.

Здійснювати перевірки в суб’єктів господарювання з питання легалізації найманих працівників з метою залучення їх до оподаткування.

Під час проведення перевірок відслідковувати ланцюги постачання товарно-матеріальних цінностей (продукція ліс та лісопереробка) з подальшою передачею координаційній групі для наступного відпрацювання


	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.32.
	Провести перевірки державних податкових інспекцій на місцях з питань якості організації роботи щодо приймання декларацій від громадян та фізичних осіб - суб'єктів господарської діяльності, виконання заходів, обов‘язкових процедур, створення умов для виконання платниками свого громадянського обов'язку та надання їм послуг із заповнення декларацій
	УОФО
	Лютий-березень
	

	1.2.33
	Приймати участь у засіданнях комісій з видачі дозволів на працевлаштуванні іноземних     громадян та осіб без громадянства
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.34.
	Прийняття участі у засіданні обласної комісії з питань погашення заборгованості із виплати заробітної плати, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат
	УОФО
	Протягом кварталу
	

	1.2.35.
	Утримувати на постійному контролі  суб’єктів господарської діяльності, що здійснюють розрахунки з нерезидентами, розташованими в офшорних зонах,  та які отримують від нерезидентів послуги нематеріального характеру
	Сектор контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Постійно
	

	1.2.36..
	З  метою недопущення відтоку українського капіталу  за  кордон забезпечити постійний контроль за дотриманням вимог валютного законодавства учасниками ЗЕД та повнотою  застосування до порушників передбачених законодавством фінансових та штрафних санкцій


	Сектор контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Постійно
	

	1.2.37
	Здійснення контролю за діяльністю та дотриманням податкового та валютного законодавства банківськими установами, страховими компаніями та іншими небанківськими фінансовими установами відповідно плану-графіку документальних перевірок на 1кв.2010 року
	 Сектор контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Постійно
	

	1.2.38..
	Спрямувати роботу на безумовне забезпечення поступлення до Державного бюджету нарахованих по актах перевірок фінансових установ, сум пені у сфері ЗЕД та штрафних санкцій за порушення валютного законодавства 
	 Сектор контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Постійно
	

	1.2.39.
	Встановити контроль за повнотою сплати до бюджету платежів, контроль за справлянням яких покладено на сектор контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	 Сектор контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Постійно
	

	1.2.40.
	Оперативним підрозділам у взаємодії з оперативно-аналітичним відділенням УПМ систематично проводити роботу щодо відбору об’єктів для включення до План-графіку документальних перевірок на І І квартал 2010 року
	Галузеві служби УПМ, ОАВ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.2.41..
	На виконання вимог наказу ДПА України від 27.05.2009 р. № 355 покращити рівень взаємодії оперативних підрозділів з контрольно-перевірочними підрозділами податкової служби та слідчими податкової міліції, з метою більш якісної підготовки матеріалів на порушення кримінальних справ та більш повного відшкодування встановлених по них збитків
	Галузеві служби УПМ, СВ ПМ ДПА в області, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ 
	Протягом кварталу
	

	1.3.
	Організація роботи щодо погашення податкового боргу: 
	
	
	

	1.3.1.
	Систематично проводити інвентаризацію актів опису заставного майна з метою  заміни неліквідного майна на ліквідне, проведення експертної оцінки майна та передачі його для реалізації уповноваженим товарним біржам та їх брокерським конторам  
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань, ДПІ (ОДПІ), МДПІ
	Січень-березень
	

	1.3.2.
	Забезпечити мобілізацію коштів до Зведеного бюджету за рахунок продажу рухомого і нерухомого майна, що перебуває в податковій заставі
	ВПППЗ
	Січень-березень
	

	1.3.3.
	Організувати роботу  по вилученню готівкових коштів платників податків в рахунок погашення їх податкового боргу
                                                           
	ВПППЗ
	Січень-березень 
	

	1.3.4.
	З метою підвищення публічності та прозорості процесів реалізації заставного та безхазяйного майна, забезпечити оперативне інформування ДПА України про передане на реалізацію торговельним організаціям майно, вартість якого перевищує 5,0 тис.грн., а також про наслідки кожного випадку продажу активів платників податків, розмір продажу яких перевищує 1 млн.грн. для подальшого розміщення цієї інформації на офіційному сайті ДПА України
	ВПППЗ
	Постійно
	

	1.3.5.
	Систематично проводити перевірки підприємств-боржників щодо збереження заставного майна. За виявленими фактами незаконної реалізації заставного майна без згоди податкових органів – вживати заходів по застосуванню штрафних санкцій до таких підприємств та притягненню керівників до відповідальності згідно законодавства
	ВПППЗ
	Протягом кварталу
	

	1.3.6.
	Розгляд пропозицій підприємств і організацій, органів державної податкової служби на місцях щодо розстрочення податкових зобов’язань та підготовка відповідних рішень згідно вимог Закону України № 2181. Контроль за виконанням умов договорів розстрочення 
	ВПППЗ
	Протягом кварталу
	

	1.3.7.
	Участь в проведенні документальних перевірок СПД , власників або орендаторів складських приміщень з метою виявлення товарно - матеріальних цінностей власник яких відсутній  
	ВПППЗ
	Протягом кварталу
	

	1.3.8.
	Забезпечити безумовне виконання планових показників залучення до державного та місцевого бюджетів коштів від реалізації безхазяйного майна та іншого майна, що перейшло у власність держави
	ВПППЗ
	Протягом кварталу
	

	1.3.9.
	Забезпечити проведення інвентаризації безхазяйних речей та майна, що переходить у власність держави  станом на 01.02.2010 р.
	ВПППЗ
	Лютий
	

	1.3.10.
	Організувати і провести  нараду  з питання підведення підсумків роботи підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань щодо виконання доведених завдань  на  2009 рік та організації роботи на 2010 рік
	ВПППЗ
	Лютий
	

	1.3.11.
	Забезпечити проведення ефективних оперативно-розшукових та профілактично запобіжних заходів зі скорочення податкового боргу по СГД – боржниках, здійснювати постійний контроль за законністю відчуження активів, які перебувають в податковій заставі та за використанням коштів, які надходять на рахунки СГД. Активізувати проведення перевірок збереження заставного майна
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.12.
	Провести поглиблений аналіз діяльності СГД - боржників з метою встановлення обставин для застосування адміністративних арештів активів, притягнення їх службових осіб до кримінальної та адміністративної відповідальності за ст. 163 – 2 КУАП, з обов’язковим надходженням коштів до бюджету держави в результаті вказаних заходів та відшкодування збитків по кримінальних справах
	ВООЗСПБ УПМ, ВБНОПТ та ІТ ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.13.
	Спільно з працівниками підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань ДПА (ДПІ) продовжити якісну взаємодію між підрозділами в межах виконання наказу ДПА України від 23 червня 2006 року № 348 «Про затвердження Порядку взаємодії підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань з підрозділами податкової міліції при застосуванні заходів з погашення податкового боргу»
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.14.
	Вживати скоординованих заходів для забезпечення зменшення заборгованості перед державним бюджетом СГД – великих боржників та викривати зловживання з боку посадових осіб цих підприємств. Здійснювати постійний аналіз СГД – великих боржників, у першу чергу доведених керівництвом  ГУПМ ДПА України з метою встановлення обставин для застосування адміністративних арештів активів, притягнення посадових осіб до кримінальної відповідальності та забезпечення відшкодування збитків по кримінальних справах.  
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.15.
	Посилити контроль за надходженням і використанням коштів підприємствами - великими боржниками, недопущенням відволікання ними коштів на цілі, що безпосередньо не пов’язані з виробничою діяльністю, максимальне надходження коштів за рахунок застосування адміністративних арештів активів, вилучення готівки, активізацію роботи щодо виявлення  та припинення фактів фіктивного банкрутства
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.16.
	Спільно з працівниками підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань ДПА (ДПІ) провести інвентаризацію справ про банкрутство підприємств-боржників з метою виявлення фактів фіктивного банкрутства та розробки упереджувальних заходів щодо недопущення таких фактів
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.17.
	Забезпечити застосування 6 адміністративних арештів активів СГД – боржників, по яких стягнути коштів до державного бюджету на суму 150 тис. грн.
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.18.
	Посилити взаємодію оперативних працівників зі слідчим відділом податкової міліції, спрямовану на повне відшкодування збитків по порушених кримінальних справах, за рахунок накладення арештів на майно винних осіб і активи підприємств, які вони очолюють. З метою уникнення в подальшому зняття з обліку викритих злочинів спрямувати роботу на якісне здійснення оперативно-розшукових заходів по документуванню та збору доказової бази по викриттю злочинів з подальшим порушенням кримінальних справ та проведення належного досудового слідства
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.19.
	Продовжити проведення заходів відносно СГД – боржників, платників збору за спецвикористання лісових ресурсів, по погашенню ними податкового боргу. Активізувати роботу по відпрацюванню дебіторів підприємств – боржників, лісокористувачів кошти від яких спрямовувати на погашення боргу підприємств-лісокористувачів. 

Щомісяця забезпечувати не менше 100,0 тис. грн. до Державного бюджету за рахунок погашення податкового боргу по платі за спеціальне використання лісових ресурсів
	ВООЗСПБ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.4.
	Організація роботи щодо проведення бюджетного відшкодування сум ПДВ:
	
	
	

	1.4.1.
	Забезпечити зведення та подання до ДПА України реєстру суб’єктів підприємницької діяльності про відшкодування ПДВ
	Сектор обліку та звітності
	Щодекадно
	

	1.4.2.
	Забезпечити зведення та подання до ДПА України інформації щодо залишків невідшкодованих сум ПДВ, заявлених в рахунок майбутніх платежів
	Сектор обліку та звітності
	Щомісячно
	

	2.
	Розділ 2. 

Забезпечення  виконання  актів законодавства, доручень,  звернень і запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих  документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України та ДПА в області, доручень та розпоряджень  голови ДПА  в області:
	
	
	

	2.1.
	Забезпечення своєчасного контролю за виконанням доручень, даних Головою ДПА у Закарпатській області на щотижневих апаратних нарадах, з керівниками податкових інспекцій області, засіданнях Колегії облДПА  
	Організаційно-розпорядчий відділ спільно з райміськДПІ  та структурними підрозділами облДПА
	У встановлені строки
	

	2.2.


	Контроль за виконанням наказів та розпоряджень Державної податкової адміністрації України та ДПА у Закарпатській області, терміни виконання яких вичерпано, згідно вимог наказу ДПА України від 11.03.06 року №121, Регламенту ДПА у Закарпатській області, затвердженого наказом облДПА від 22.02.08 №68 (із змінами) 
	Організаційно-розпорядчий відділ
	У визначені терміни


	

	2.3.
	Підготовка щотижневих інформацій керівництву  облДПА на апаратні наради про не виконані, виконані неякісно або невчасно завдання розпорядчих документів ДПА України та облДПА
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Щотижня протягом кварталу
	

	2.4.
	Підготовка щотижневих апаратних нарад при Голові ДПА у Закарпатській області
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	
	Подання на затвердження плану роботи Колегії ДПА на 1-ше півріччя 2010 року
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Січень
	

	2.5.
	Підготовка засідань Колегії, затверджених окремим графіком ДПА у Закарпатській області
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	2.6.
	Підготовка зведених інформаційно-аналітичних матеріалів та розпорядчих документів по підсумках роботи податкових органів області за 2009 рік та з інших питань, визначених планом проведення засідань Колегії на І-й квартал 2010 року, для розгляду на засіданнях Колегій та апаратних нарадах у відповідності до затверджених планів
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	2.7.
	Підготовка звіту про виконання заходів плану роботи ДПА у Закарпатській області за ІV-й квартал 2009 року та подання його відділу масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян для оприлюднення на web-сайті
	Організаційно-розпорядчий відділ
	До 20 січня
	

	2.8.
	Розробка та затвердження Плану заходів щодо реалізації основних (пріоритетних) напрямів діяльності згідно з напрямами, визначеними ДПА України, та Плану основних питань економічної і контрольної роботи  ДПА у Закарпатській області на 2010 рік
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	2.9.
	Аналіз інформації, наданої керівниками структурних підрозділів, щодо виконання заходів Плану основних питань економічної і контрольної роботи ДПА у Закарпатській області, підготовка звіту про виконання Плану за 2009 рік та надання його керівництву ДПА та відділу масово-роз’яснювальної роботи для оприлюднення
	Організаційно-розпорядчий відділ
	До 10 лютого
	

	2.10.
	Підготовка плану роботи ДПА у Закарпатській області на ІІ-й квартал 2010 року та подання його відділу масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян для оприлюднення на web-сайті 
	Організаційно-розпорядчий відділ
	До 20 березня
	

	
	Перевірка наявності та відповідності положень про структурні підрозділи та посадових інструкцій працівників вимогам Регламенту ДПА у Закарпатській області, Типовій інструкції з діловодства та вимогам наказу ДПА України від 25.12.04 №722 (із змінами та доповненнями) щодо повноти закріплення функцій за підрозділами 
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	3.
	Розділ 3. 

Організація  діяльності  юридичної  служби:
	
	
	

	3.1.
	Систематично опрацьовувати нормативно-правові акти та інструктивні матеріали, їх систематизація та інформування працівників податкової адміністрації та підпорядкованих органів ДПС
	Юридичне 

управління
	Протягом кварталу
	

	3.2.
	Проведення семінар-наради з працівниками юридичних підрозділів райміськДПІ по підсумках роботи за 2009 рік та проблемних питаннях, які виникають при супроводженні судових справ
	Юридичне 

управління
	Протягом кварталу
	

	3.3.
	Надання практичної допомоги підпорядкованим підрозділам юридичної служби по підготовці та супроводженню справ у судах першої, апеляційної та касаційної інстанцій
	Юридичне 

управління
	Протягом кварталу
	

	3.4.
	Участь у проведенні комплексних  перевірок райміськДПІ з питань організації юридичної роботи та супроводження судових справ
	Юридичне 

управління
	Протягом кварталу
	

	3.5.
	Опрацювання та направлення судових рішень, прийнятих на користь органів ДПС до райміськДПІ і структурних підрозділів для використання у роботі
	Юридичне 

управління
	Протягом кварталу
	

	3.6.
	Узагальнення практики застосування податкового законодавства за результатами розгляду судових справ за участю органів ДПС області з подальшим направленням відповідної інформації до Юридичного департаменту
	Юридичне 

управління
	Протягом кварталу
	

	3.7.
	Ініціювання змін та доповнень до податкового законодавства з метою забезпечення простоти, прозорості та стабільності законодавства як основного принципу побудови системи оподаткування
	Юридичне 

управління
	Протягом кварталу
	

	4.
	Розділ 4. 

Організація роботи щодо проведення оперативно-розшукових заходів по виявленню схем ухилень від оподаткування, а також розкриттю та упередженню  злочинів у сфері оподаткування:
	
	
	

	4.1.
	Активізувати роботу по боротьбі із злочинністю у сфері оподаткування, у першу чергу щодо викриття резонансних злочинів, які завдають суттєвих збитків економіці держави, оперативному супроводженню порушених по них кримінальних справах, забезпеченню максимального відшкодування завданих державі збитків
	Галузеві служби УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.2.
	Продовжити проведення заходів по напрямку діяльності під умовною назвою "Яма". З цією метою забезпечити оперативне відпрацювання платників податку на додану вартість, віднесених до категорії „податкових ям”, «транзитерів», «вигодонабувачів» та притягнення осіб, причетних до їх функціонування до кримінальної відповідальності
	ВПНВПДВ та ВЗКФС ОУ УПМ, СВ ПМ ДПА в області, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.3.
	Продовжити комплекс оперативних заходів, направлених  на ліквідацію „конвертаційних центрів” та фіктивних фірм, як головного інструменту при використанні злочинних схем ухилень від сплати податків, незаконного відшкодування податку на додану вартість та конвертації безготівкових коштів у готівку
	ВПСУСП ОУ УПМ, ВПНВПДВ та ВЗКФС ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.4.
	Провести відповідні заходи спрямовані на викриття і припинення схем, механізмів протиправного відшкодування ПДВ та замаху на незаконне відшкодування ПДВ. Забезпечити при цьому ефективну взаємодію з підрозділами УКПР, УОЮО обл. ДПА при проведенні документальних та камеральних перевірок 
	ВПНВПДВ та ВЗКФС ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.5.
	Посилити контроль за експортом підприємств, які заявляють до відшкодування суми ПДВ. Вжити необхідних заходів щодо виявлення нових схем, які використовують суб’єкти господарювання для незаконного відшкодування ПДВ, а також підприємств, що задіяні у цих схемах.
	ВПНВПДВ ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.6.
	Здійснювати ефективне оперативне супроводження документальних перевірок СГД, включених до Плану-графіку документальних перевірок на І квартал 2010 року
	ВПСУСП ОУ УПМ, ВПНВПДВ та ВЗКФС ОУ УПМ, ВОБВДОЗШ УПМ,  Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.7.
	Здійснити детальний аналіз діяльності СГД, які при значних обсягах валових доходів мають податкове навантаження менше 1 % та збиткових підприємств. За результатами проведеного аналізу встановити схеми діяльності вказаних суб’єктів, коло організаторів та учасників вказаних схем. При наявності законодавчо встановлених підстав ініціювати проведення перевірок відібраних суб’єктів господарювання
	ВПСУСП ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.8.
	Здійснити детальний аналіз діяльності СГД-великих платників податків та інших бюджетоутворюючих підприємств за 2009 рік. За результатами проведеного аналізу встановити схеми діяльності вказаних суб’єктів, коло організаторів та учасників вказаних схем. При наявності законодавчо встановлених підстав ініціювати проведення перевірок відібраних суб’єктів господарювання
	ВПСУСП ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	4.9.
	На виконання вимог Закону України „Про заборону грального бізнесу в Україні” здійснювати заходи щодо постійного відпрацювання території обслуговування з метою виявлення фактів проведення азартних ігор, особливу увагу зосередивши на виявленні фактів нелегального встановлення гральних автоматів у сільській місцевості, в різного роду діяльності закритих об’єктах соціально-побутової сфери, Інтернет-кафе тощо
	ВБНОПТ та ІТ ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	5.
	Розділ 5.

Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом:
	
	
	

	5.1.
	Моніторинг діяльності суб‘єктів господарювання, що проводять операції  у наступних сферах:

· цінні папери та фондовий ринок;

· страхування;

· кредитування та фінансове посередництво;

· операції з нерухомістю;

· зовнішньоекономічна діяльність 
	Відділ боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу
	

	5.2.
	Організація проведення заходів, направлених на виявлення фактів приховування чи маскування незаконного походження доходів, визначення джерел їх походження, місцезнаходження і переміщення, напрямів використання, а також пошуку, арешту та конфіскації таких доходів
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.3.
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності фіктивних фірм, “конвертаційних” центрів, що здійснюють операції з легалізації коштів злочинного походження; забезпечення повного та своєчасного наповнення бази АІС «Конвертаційні центри» 
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.4.
	Забезпечення обміну податковою інформацією з компетентними органами інших країн
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.5.
	Забезпечення збору, реєстрації, збереження та постійного моніторингу інформації про сумнівні фінансові операції;

забезпечення якісного та своєчасного наповнення бази АРМу «Збір інформації про сумнівні фінансові операції» 


	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.6.
	Проведення перевірок сумнівних фінансових операцій, а також участь у проведенні планових перевірок СГД, які здійснюють сумнівні фінансові операції 
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.7.
	У рамках міжнародного співробітництва забезпечення направлення відповідних запитів до Інтерполу та ТЕМ у складі дипломатичних представництв України за кордоном щодо встановлення легітимності нерезидентів,

забезпечення якісного та своєчасного наповнення бази АРМу «Сумнівні фірми-нерезиденти» 
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.8.
	Співробітництво з регіональним відділом Держфінмоніторингу щодо опрацювання узагальнених матеріалів та інших відомостей про здійснення СГД області сумнівних фінансових операцій  
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.9.
	Співробітництво із Закарпатським територіальним управлінням ДКЦПФР України щодо попередження фактів створення та діяльності акціонерних товариств з ознаками фіктивності та протидії обігу акцій таких товариств, дотримання акціонерними товариствами законодавства України при їх ліквідації, реорганізації
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.10.
	Опрацювання квартальної інформації ДКЦПФР України про операції СГД області з цінними паперами, отриманої від Департаменту БВДОЗШ ДПА України 
	ВБзВДОЗШ 
	Протягом кварталу
	

	5.11.
	Ведення обласної бази даних втрачених паспортів та паспортів померлих громадян
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	Щомісячно
	

	5.12.
	Виконання запитів та звернень від органів державної влади, підприємств та організацій, громадян та структурних підрозділів органів ДПС відповідно чинного законодавства 
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	По мірі  надходження запитів
	

	6.
	Розділ 6. 

Організація  роботи  щодо запобігання  і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору:
	
	
	

	6.1.
	Здійснення  аналізу документів, поданих для отримання ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами 


	РУ ДСАТ ДПА України у Закарпатській області, ДПІ на місцях
	Протягом кварталу
	

	6.2.
	Організація перевірок СПД,  які не звернулися за  придбанням ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та  тютюновими виробами після закінчення терміну дії  попередніх  ліцензій , яким анульовано ліцензії


	РУ ДСАТ ДПА України у Закарпатській області  спільно з ДПІ на місцях
	Протягом кварталу
	

	6.3.
	Прийом документів, перевірка достовірності даних, оформлення та видача Довідок про внесення місць зберігання роздрібних партій алкогольних напоїв і тютюнових втробів до Єдиного державного реєстру місць зберігання
	РУ ДСАТ ДПА України у Закарпатській області  
	Протягом кварталу
	

	6.4.
	З метою забезпечення контролю обігу підакцизних товарів проведення раптових перевірок місць зберігання оптових партій таких товарів, в т.ч. СГД, що зареєстрували місця зберігання в Закарпатській області, але стоять на обліку в ОДПС інших областей
	РУ ДСАТ ДПА України у Закарпатській області спільно з УПМ 
	Протягом кварталу
	

	6.5.
	Проведення перевірок виробників алкогольних напоїв з питань контролю за виробництвом та обігом алкогольних напоїв
	РУ ДСАТ ДПА України у Закарпатській області
	Протягом кварталу
	

	
	Здійснення перевірок виробників алкогольної продукції на предмет цільового використання спирту та цільового використання марок акцизного збору, в тому числі на виконання заходів затверджених Наказом ДПА України від 10.09.2009 року №496 «Про затвердження плану заходів щодо посилення контролю за цільовим використанням спирту» 


	РУ ДСАТ ДПА України у Закарпатській області
	Протягом кварталу
	

	6.6.
	За дорученнями Департаменту САТ ДПА України  проведення перед ліцензійних обстежень підприємств–виробників алкогольної продукції,  місць зберігання спирту етилового та  алкогольних напоїв
	РУ ДСАТ ДПА України у Закарпатській області
	Протягом кварталу
	

	6.7.
	 За зверненням ДП «Закарпаттястандартметрологія» участь у проведенні атестації виробництва алкогольних напоїв на підприємствах – виробниках
	РУ Департаменту САТ ДПА України у Закарпатській області 
	Протягом кварталу
	

	6.8.
	Проведення перевірок роботи представників ДПС на податковому посту та роботи призначених працівників на акцизних складах
	РУ Департаменту САТ ДПА України у Закарпатській області
	Протягом кварталу
	

	6.9.
	На виконання спільного наказу  ДПА України, МВС України, Державної митної служби України, ГоловКРУ від  08.05.2007 року № 282/148/381/98 із змінами - участь у проведенні перевірок СГД, визначених робочою групою центрального рівня
	РУ Департаменту САТ ДПА України у Закарпатській області спільно з ДПІ та членами робочої групи
	Протягом кварталу
	

	6.10.
	Продовжити проведення заходів по напрямку діяльності під умовною назвою "Акциз". З цією метою, активізувати роботу щодо протидії незаконному обігу спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів, їх вилученню, збору доказової бази. Встановлювати організаторів та учасників кримінальних схем виготовлення та реалізації крупних партій товарів, притягувати їх до відповідальності
	ВБНОПТ та ІТ ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	6.11.
	Спільно з працівниками РУ ДСАТ ДПА у Закарпатській області провести перевірки підприємств-виробників алкогольної продукції на предмет цільового використання спирту, виноматеріалів, повноти нарахування і сплати акцизного збору
	ВБНОПТ та ІТ ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	6.12.
	Підвищити ефективність заходів щодо перекриття шляхів незаконного надходження в Україну підакцизних та інших високоліквідних груп товарів, зокрема м’ясопродуктів, побутової техніки, транспортних засобів тощо
	ВБНОПТ та ІТ ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	6.13
	Продовжити проведення комплексу заходів щодо протидії правопорушенням у сфері лісокористування та лісопереробки, виявлення незаконного обігу деревини, викриття підпільних пилорам та деревообробних цехів 
	ВБНОПТ та ІТ ОУ УПМ, Ужгородський, Виноградівський та Тячівський МВПМ
	Протягом кварталу
	

	7.
	Розділ 7. 

Організація роботи щодо запобігання корупції  в органах державної податкової служби:
	
	
	

	7.1.
	Вжиття необхідних заходів щодо профілактики та боротьби з проявами корупції та посадовими зловживаннями серед працівників органів ДПС
	Відділ по боротьбі з корупцією в органах ДПС
	Протягом кварталу
	

	7.2.
	Забезпечити якісний та всебічний розгляд звернень, скарг та повідомлень громадян та юридичних осіб про неправомірні дії та зловживання зі сторони працівників органів ДПС області 
	Відділ по боротьбі з корупцією в органах ДПС
	Протягом кварталу
	

	7.3.
	Прийняти участь у роботі регіональної оперативної групи з питань протидії корупції, створеної у відповідності  Указу  Президента  України  від  17  квітня  2008  року № 370/2008 
	Відділ по боротьбі з корупцією в органах ДПС
	Протягом кварталу
	

	7.4.
	Вивчення кандидатів на призначення на посади державних службовців в ОДПС  їх морально-ділових якостей, причетність до діяльності комерційних  структур, наявність інших обмежень щодо прийому на державну службу 
	Відділ по боротьбі з корупцією в органах ДПС
	Протягом кварталу
	

	7.5.
	Проведення заходів по забезпеченню захисту працівників ОДПС під час виконання службових повноважень від злочинних посягань, а також контролю за станом охорони об’єктів та майна ОДПС
	Відділ по боротьбі з корупцією в органах ДПС
	Протягом кварталу
	

	8
	Розділ 8. 
Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації:
	
	
	

	8.1.
	Робота з платниками податків
	
	
	

	8.1.1.
	Організація та проведення семінарів для платників податків з актуальних питань податкового законодавства (в т.ч. спільно з Закарпатською філією журналу «Вісник податкової  служби України», РВ АППУ, Закарпатською ТПП,  обласними установами, державними податковими інспекціями) 
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян спільно із структурними підрозділами  ДПА в області
	Січень-березень

(за окремими планами)
	

	8.1.2.
	Організація для  платників податків сеансів телефонного зв’язку «гаряча лінія» з актуальних питань податкового законодавства та з питань діяльності податкової служби
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень

(за окремим щомісячним графіком)
	

	8.1.3.
	Забезпечення постійної роботи інформаційно-довідкової служби ДПА у Закарпатській області. Аналіз звернень  платників та внесення  пропозицій  керівництву облДПА з вирішення проблемних  питань 
	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно
	

	8.1.4.
	Розгляд та підготовка відповідей на письмові звернення платників щодо порядку застосування податкового законодавства
	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно
	

	8.1.5.
	Узагальнення та аналіз письмових звернень платників податків за 2009 рік. Підготовка роз’яснень на  веб-сайт  з актуальних питань застосування  податкового законодавства, які найчастіше порушуються платниками податків
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень
	

	8.1.6.
	Організація та проведення серед громадян масово-роз’яснювальної роботи з питань декларування доходів  громадян, одержаних  у  2009 році
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень

(за окремим щомісячним графіком)
	

	8.1.7.
	Підготовка та розповсюдження серед платників податків брошур, буклетів, пам’яток, листівок тощо з актуальних питань оподаткування, ліцензування та патентування підприємницької діяльності, а також плакатів і листівок рекламно-інформаційного спрямування 
	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно
	

	8.2.
	Взаємодія з засобами масової інформації
	
	
	

	8.2.1.
	Забезпечення випуску щомісячних тематичних податкових сторінок в обласних газетах 
	Відділ МРР та ЗГ
	Систематично


	

	8.2.2.
	Підготовка матеріалів для тематичної телепередачі з питань застосування податкового законодавства «Усе про податки»
	Відділ МРР та ЗГ
	Згідно плану-графіка
	

	8.2.3.
	Забезпечення висвітлення у засобах масової інформації та на веб-сайті ДПА в області діяльності  органів податкової служби


	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно
	

	8.2.4.
	Організація та проведення прес-конференцій і брифінгів керівництва  облДПА  з  питань  діяльності   органів  ДПС 
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень

(за окремими щомісячними графіками)
	

	8.2.5.
	Моніторинг публікацій у ЗМІ, інтернет-виданнях та телерадіопрограм з питань податкової політики, діяльності органів державної податкової служби
	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно
	

	8.2.6.
	Підготовка оперативних матеріалів для друкованих та електронних ЗМІ про найбільш важливі події в діяльності державної податкової служби та про резонансні факти виявлення порушень та злочинів у сфері оподаткування, розміщення їх в інформаційному просторі
	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно
	

	8.2.7.
	Організація тематичних зустрічей керівництва органів ДПС з головними редакторами та провідними журналістами друкованих видань, телевізійних  та  радіопрограм, загальнодержавних   та  обласних  ЗМІ
	Відділ МРР та ЗГ
	Систематично
	

	8.3.
	Зв’язки з громадськістю
	
	
	

	8.3.1.
	Проведення чергового засідання Громадської ради при ДПА у Закарпатській  області
	Відділ МРР та ЗГ
	Лютий-березень

(згідно із затвердженим Громадською радою планом роботи)
	

	8.3.2.
	Організація засідань “круглих столів” з питань діяльності органів ДПС та з питань податкового законодавства, в тому числі з громадськими організаціями


	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно

(згідно із затвердженим  планом-графіком)
	

	8.3.3.
	Популяризація журналу «Вісник податкової служби України» серед  платників податків на семінарах, круглих столах та інших заходах
	Відділ МРР та ЗГ
	Систематично
	

	8.3.4
	Організація та участь в інформаційних зустрічах керівництва облДПА з керівниками органів місцевого самоврядування, активом громадських організацій платників податків, підприємців та промисловців, крупних платників податків у районах  (за графіками та планами ДПІ)
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень


	

	8.3.5.
	Організація проведення опитування громадської думки щодо діяльності податкових органів області та підготовка і надання інформації до ДПА України 
	Відділ МРР та ЗГ
	У встановлені ДПА України строки
	

	8.3.6.
	Організація та забезпечення функціонування податкових класів у Вищому професійно-технічному училищі торгівлі та технологій харчування,   Ужгородській  спеціалізованій школі-інтернаті з поглибленим  вивчення окремих дисциплін  
	Відділ МРР та ЗГ
	Систематично
	

	8.3.7.
	Організація районного етапу Всеукраїнського конкурсу дитячої творчості “Податки очима дітей – 2010”
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень
	

	8.3.8.
	Залучення   ветеранів  податкової служби  та студентської молоді  до  волонтерського  руху  під  час  деклараційної  кампанії-2010
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень
	

	8.4.
	Робота із зверненнями громадян та особистий прийом громадян
	
	
	

	8.4.1.
	Організація  особистого прийому громадян посадовими особами ДПА у  Закарпатській області, в тому  числі  виїзного  прийому за  місцем  проживання  громадян
	Відділ МРР та ЗГ
	Постійно

(згідно із затвердженим графіком)
	

	8.4.2.
	Перевірка державних податкових інспекцій і структурних підрозділів облДПА з питань організації роботи із зверненнями громадян та особистого  прийому  громадян  посадовими  особами  податкових  органів
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень
	

	8.4.3.
	Аналіз  звернень  громадян  та  підготовка  звітності  до  ДПА  України
	Відділ МРР та ЗГ
	Щомісяця

до 27 числа
	

	8.4.4.
	Підготовка оглядового листа щодо розгляду звернень громадян та особистого прийому громадян в  ОДПС області за 2009 рік та надання пропозицій щодо вирішення проблемних питань. Інформування громадськості  через ЗМІ та веб-сайти про результати розгляду звернень громадян  за  2009  рік
	Відділ МРР та ЗГ
	січень
	

	8.5.
	Робота  з підпорядкованими підрозділами:
	
	
	

	8.5.1.
	Надання  практичної  допомоги  підпорядкованим підрозділам у  проведенні   масово-роз’яснювальних   заходів
	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-березень


	

	8.5.2.
	Проведення семінару-наради з керівниками (спеціалістами) підрозділів  масово-роз’яснювальної роботи  та звернень громадян з питань організації кампанії декларування доходів громадян, отриманих у 2009 році

	Відділ МРР та ЗГ
	Січень-лютий
	

	8.5.3.
	Аналіз роботи підрозділів масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян ДПІ, підготовка звітності до ДПА України
	Відділ МРР та ЗГ
	Щомісяця

до  2 числа


	

	8.5.4.
	Підготовка оглядового листа державним податковим інспекціям про роботу підрозділів масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян за  2009 рік
	Відділ МРР та ЗГ
	січень
	

	8.5.5.
	Участь у комплексних перевірках ДПІ у  районах (з питання організації масово-роз’яснювальної роботи, взаємодії з громадськістю, ЗМІ та організації роботи із зверненнями громадян і особистого прийому громадян посадовими особами ДПІ)
	Відділ МРР та ЗГ
	Згідно із затвердженим графіком
	

	9.
	Розділ 9.

 Податкова звітність:
	
	
	

	9.1.
	Забезпечити своєчасне , якісне завантаження на обласний рівень баз податкової звітності
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Щоденно
	

	9.2.
	Впровадження та супроводження нових програмних засобів і АРМів, отриманих з ДПАУ в райміськДПІ
	УІПО
	Постійно
	

	9.3.
	Виконання робіт згідно з Регламентом формування, завантаження  та передачі до ДПАУ  інформації по даних про розрахунки з бюджетом з карток особових рахунків (файли типу РР)
	УІПО
	Щомісяця
	

	9.4.
	Організація робіт по супроводженню інформаційно-пошукової системи «Правова інформація про податки в Україні» в ДПІ у районах: підтримання в актуальному стані  ІПС «Закон» в обласній ДПА
	УІПО
	Протягом кварталу
	

	9.5.
	Супроводження  довідників схеми ETALON обласного рівня та облікових даних АІС РПП обласного рівня
	УІПО
	Постійно
	

	9.6.
	Супроводження Програмного комплексу для планування, обліку та аналізу кошторису видатків та кадрів ДПС ПРО 7
	УІПО
	Постійно
	

	9.7.
	Супроводження АРМів АІС „Судові справи”, АІС „Скарги” , АС „Заставне майно”   
	УІПО
	Постійно
	

	9.8.
	Супроводження АС електронного документообігу (АСЕДО) та районного (ДІЛКОН) рівнів 
	УІПО
	Постійно
	

	9.9.
	Забезпечення роботи вузла електронної пошти та ІР-телефонії
	УІПО
	Постійно
	

	9.10.
	Супроводження та оновлення WEB-сторінки ДПА в області у  мережі Інтернет
	УІПО
	Протягом кварталу
	

	9.11.
	Виконання робіт по обслуговуванню інтегрованої телекомунікаційної мережі
	УІПО
	Протягом кварталу
	

	9.12.
	Організація робіт по технічному обслуговуванню та ремонту комп’ютерної техніки 
	УІПО
	Протягом кварталу
	

	9.13.
	Ззабезпечити формування звіту «Пільги» за IV квартал 2009 року 


	Сектор обліку та звітності
	березень


	

	9.14.
	Забезпечити формування засобами АІС «Галузь» очікуваних нарахувань:

· по податку на прибуток

· по ПДВ
	Сектор обліку та звітності
	постійно
	

	9.15.
	Адміністрування достовірності баз даних  інформаційного фонду ДРФО
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	Протягом кварталу
	

	9.16.
	Забезпечення  передачі до ДРФО інформації про стан сплати податків фізичними особами(форма 7-ДР)
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	Протягом кварталу
	

	9.17.
	Формування звіту обліку платників обласного та районного рівнів засобами АІС РПП 
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	Щомісячно
	

	9.18.
	      Аналіз інформації що надходить від банківських установ про закриття та відкриття рахунків
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	щоденно
	

	10.
	Розділ 10. 

Організація відомчого контролю та надання  методичної і практичної допомоги  підвідомчим податковим органам на місцях (відомчі перевірки, тематичні перевірки, семінари тощо):
	
	
	

	10.1.
	Проведення комплексної перевірки:

 - ДПІ у м. Ужгород 


	Відділ відомчого контролю

Керівник бригади:  Ігнат Ю.Ю.
	1квартал 
	

	10.2.
	Підготовка матеріалів на засідання комісії по розгляду матеріалів комплексних перевірок  
	Відділ відомчого контролю
	В  20-денний

термін   з   дня

завершення

комплексної

перевірки
	

	10.3.
	Проведення документальних перевірок виконання кошторису видатків на утримання апарату органів ДПС області:

- Ужгородська МДПІ 
	Відділ відомчого контролю
	березень


	

	10.4.
	Проведення тематичних перевірок податкових органів області в т.ч. підрозділів податкової міліції, щодо дотримання вимог чинного законодавства
	Відділ відомчого контролю
	У встановлені Департаментом відомчого контролю терміни
	

	10.5.
	Проведення перевірок фактичного усунення виявлених порушень за результатами комплексних, тематичних перевірок
	Відділ відомчого контролю
	У встановлені наказами ДПА в області терміни
	

	10.6.
	Проведення перевірок за дорученням керівництва Департаменту відомчого контролю:

- дотримання вимог Методичних рекомендацій щодо складання плану-графіка проведення планових виїзних перевірок суб’єктів господарювання, затверджених наказом ДПА України від 28.03.08 №201
	Відділ відомчого контролю
	січень
	

	10.7.
	Надання ДПІ у районах практичної допомоги з питань  обліку платників податків та ДРФО
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	Постійно
	

	10.8.
	Участь у комплексних та тематичних перевірках райДПІ
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	Постійно
	

	10.9.
	Підготовка матеріалів на засідання Колегій облДПА
	Сектор реєстрації та обліку ПП
	Згідно графіку
	

	11.
	Розділ 11.

Організація добору, розстановки,  професійної підготовки фахівців та підвищення  кваліфікації  персоналу тощо:
	
	
	

	11.1.
	Організація добору, вивчення та розстановки персоналу
	
	
	

	11.1.1.
	Приймання від претендентів на роботу в органи ДПС  відповідних документів, вивчення кандидатур та перевірка відповідності кандидатів кваліфікаційним вимогам.

Проведення засідань конкурсної комісії по добору кадрів на вакантні посади
	Cектор персоналу спільно з працівниками ВБК та керівниками структурних підрозділів
	Протягом кварталу
	

	11.1.2.
	Формування резерву кадрів на посади керівників структурних підрозділів обласного апарату. Аналіз та узагальнення формування кадрового  резерву ДПІ, ОДПІ, МДПІ
	Сектор персоналу спільно з керівниками структурних підрозділів
	січень
	

	11.1.3
	Проведення добору та вивчення кандидатів на службу в податкову міліцію з метою створення реального резерву нового прийому
	Сектор роботи з особовим складом УПМ  спільно з ВБК
	Постійно
	

	11.1.4
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо призначення, переміщення і звільнення працівників підрозділів податкової міліції ДПА у Закарпатській області
	Сектор роботи з особовим складом УПМ 
	Постійно
	

	11.2.
	Професійна підготовка фахівців, підвищення кваліфікації  персоналу
	
	
	

	11.2.1.
	Розробка графіку направлення працівників податкових органів області на курси підвищення кваліфікації на базі Центрів ДПА на 2010 рік та доведення його  до райміськДПІ
	Сектор персоналу спільно з керівниками структурних підрозділів
	Січень-лютий
	

	11.2.2.
	Направлення працівників обласного апарату на курси підвищення кваліфікації за затвердженим графіком  та  здійснення контролю за відрядженням працівників районного рівня 
	Сектор персоналу
	Протягом кварталу
	

	11.2.3.
	Здійснення контролю за проведенням професійно-економічного навчання працівників обласного апарату  за затвердженим планом навчання
	Сектор персоналу


	Щомісяця
	

	11.2.4.
	Направлення працівників ПМ на курси підвищення кваліфікації за затвердженим графіком та здійснення контролю за відрядженням працівників
	Сектор роботи з особовим складом
	Постійно
	

	11.2.5
	Проводити перевірку проведення занять у системі професійної підготовки з особовим складом податкової міліції ДПА в області
	Сектор роботи з особовим складом
	Протягом кварталу
	

	11.3.
	Дисципліна та законність
	
	
	

	11.3.1.
	Здійснення інспектування та перевірки організації роботи  щодо дотримання правил внутрішнього  трудового розпорядку та трудової дисципліни в обласному апараті та державних податкових інспекціях, проведення аналізу та розробка заходів щодо усунення виявлених недоліків
	Сектор персоналу
	Протягом кварталу
	

	11.3.2.
	Підготовка матеріалів про нагородження, заохочення, застосування та зняття дисциплінарних стягнень відносно працівників номенклатури облДПА  
	Сектор персоналу
	Постійно
	

	11.3.3.
	Підготовка щомісячного звіту про стан дисципліни та законності серед особового складу підрозділів ПМ області та подання його до ДПА України
	Сектор роботи з особовим складом
	Постійно
	

	11.3.4.
	Підготовка матеріалів про нагородження, заохочення, застосування та зняття дисциплінарних стягнень відносно працівників ПМ
	Сектор роботи з особовим складом
	Постійно
	

	11.3.5..
	Проводити службові розслідування стосовно працівників ПМ за фактами надзвичайних подій та порушень законності
	Сектор роботи з особовим складом
	Постійно
	

	11.4.
	Організація поточної роботи
	
	
	

	11.4.1.
	Підготовка річних   звітів про роботу з кадрами в ДПІ та облДПА та подання їх до ДПА України  та до обласного статистичного управління
	Сектор персоналу
	січень
	

	11.4.2.
	Підготовка щомісячного звіту про наявність вакантних посад, призначених та звільнених по обласному апарату до міського центру зайнятості відповідно до Закону України „Про зайнятість населення”
	Сектор персоналу
	щомісячно
	

	11.4.3.
	Проведення перевірки роботи з персоналом в підвідомчих інспекціях згідно графіку перевірок.

Надання методичної та практичної допомоги в організації  роботи з персоналом в підпорядкованих ДПІ
	Сектор персоналу
	Протягом кварталу
	

	11.4.4.
	Проведення  підготовчої роботи по складанню та отриманню декларацій державних службовців обласного апарату та керівників номенклатури ДПА України та облДПА. Аналіз поданих декларацій та інформування ДПА України про результати проведеної роботи
	Сектор персоналу
	До 30 березня
	

	11.4.5.
	Вивчення питання щодо  видачі  цільових направлень по квоті сільської молоді та за квотою добору молоді  до Національного університету ДПС  України  області під час вступної кампанії  2009 року
	Сектор персоналу разом з керівниками ДПІ, ОДПІ, МДПІ
	Протягом кварталу
	

	11.4.6.
	Забезпечення проходження переддипломної практики та стажування випускників  Національного університету ДПС 2009 року відповідно до навчального плану
	Сектор персоналу  разом з керівниками ДПІ, ОДПІ, МДПІ
	Лютий – 

березень
	

	11.4.7.
	Здійснювати аналіз стажу державної служби для надання додаткових відпусток працівникам служби
	Сектор персоналу
	Щомісяця
	

	11.4.8.
	Підготовка матеріалів на встановлення стажу роботи для виплати винагороди за вислугу років новоприйнятим працівникам та внесення змін у стаж і розміри виплати 
	Сектор персоналу 
	Щомісяця
	

	11.4.9.
	Підготовка документів для присвоєння чергових спеціальних звань працівникам номенклатури посад облДПА згідно вимог чинного законодавства
	Сектор персоналу
	Постійно
	

	11.4.10.
	Підготовка документів державним податковим службовцям для виходу на пенсію, продовження  терміну перебування на державній службі
	 Сектор персоналу
	При виникненні потреби
	

	11.4.11.
	Підготовка щомісячного звіту про роботу з кадрами податкової міліції області та подання його до ДПА України
	Сектор роботи з особовим складом
	Щомісячно, до

25 числа
	

	11.4.12.
	Підготовка матеріалів на встановлення стажу роботи для виплати винагороди за вислугу років новоприйнятим працівникам та внесення змін до вислуги років і розміри виплати
	Сектор роботи з особовим складом
	Щомісячно
	

	11.4.13.
	Підготовка документів для присвоєння чергових, дострокових та позачергових спеціальних звань працівникам податкової міліції згідно вимог чинного законодавства
	Сектор роботи з особовим складом
	Постійно
	

	11.4.14.
	Проведення засідань постійно діючої атестаційної комісії із роботи з кадрами податкової міліції
	Сектор роботи з особовим складом
	Постійно
	

	11.4.15.
	Підготовка матеріалів для призначення пенсій за вислугою років, втратою годувальника та інвалідністю особами начальницького складу податкової міліції
	Сектор роботи з особовим складом
	По мірі потреби
	

	12.
	Розділ 12.

Організація роботи інших структурних підрозділів ДПА у Закарпатській області
	
	
	

	12.1.
	Підготовка та подання до департаменту господарського забезпечення ДПА України щомісячних та щоквартальних  звітних інформацій про:

-про споживання енергоносіїв та води;

-показники оцінки за напрямком “адміністративно-господарське забезпечення”;
-про роботу  службового автотранспорту;

-про стан охорони та витрат на охорону службових приміщень податкових органів Закарпатської області;

-впровадження та використання засобів зв”язку;

-впровадження та використання копіювальної та розмножувальної техніки;

-стан обліку та зберігання бланків документів суворого обліку
	Адміністративно-господарський  відділ
	січень


	

	12.2.
	Вести  контроль за дотриманням  правил експлуатації службового автотранспорту, його безаварійної роботи, недопущенням використання не за призначенням, місць зберігання в неробочий час, вихідні та святкові дні
	АГВ
	Протягом кварталу
	

	12.3.
	Забезпечити прийом від структурних підрозділів облДПА закінчених діловодством справ постійного і тривалого термінів зберігання
	АГВ
	Протягом кварталу
	

	12.4.
	Здійснювати контроль за термінами виконання документів. Забезпечити своєчасне закриття контрольних карток в АСЕДО
	АГВ
	Протягом кварталу
	

	12.5.
	Вести контроль за ефективним функціонуванням сигналізації, там, де вона встановлена
	АГВ
	Протягом кварталу
	

	12.6.
	Заслухати ДП “Дирекція із забезпечення діяльності та обслуговування ПО Закарпатської області” щодо підсумків фінансово-господарської діяльності у четвертому кварталі 2009 року на засіданні балансової комісії
	АГВ
	березень
	

	12.7.
	Посилити контроль за дотриманням технічного та санітарно-гігієнічного стану службових приміщень та прилеглих територій облДПА, систем електро та водопостачання
	АГВ
	Протягом кварталу
	

	12.8.
	Прийняти участь у комплексних перевірках райміськДПІ 
	АГВ
	За окремим планом
	

	12.9.
	Вести постійний контроль за економним споживанням енергоносіїв та води
	АГВ
	Протягом кварталу
	

	12.10.
	Взяти участь у проведенні аукціону по реалізації службового автотранспорту
	АГВ
	січень
	

	12.11.
	Формування змін до організаційних структур податкових органів області  (при потребі та /або на виконання вимог наказів ДПА України)
	ОРВ 
	Протягом кварталу
	

	12.12.
	Підготовка узагальненого подання щодо преміювання працівників обласного апарату на підставі подань керівників структурних підрозділів та з урахуванням зауважень по виконавській дисципліні
	ОРВ 
	Протягом кварталу
	

	12.13.
	Проведення професійних економічних навчань працівників організаційно-розпорядчого відділу
	ОРВ
	Щомісячно
	

	12.14
	Проведення контрольних заходів, спрямованих на продовження діяльності, пов»язаної з державною таємницею в ДПІ у Виноградівському районі
	Сектор захисту інформації
	До 01.02.10.


	

	12.15.
	Забезпечення своєчасного та якісного виконання завдань, визначених «Порядком – 1561-12», наказами ДПА України, наказами СБУ
	Сектор захисту інформації
	Протягом кварталу
	

	12.16.
	Надання практичної допомоги ДПІ з питань технічного захисту інформації
	Сектор захисту інформації
	На запит органів ДПС
	








